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1、 [bookmark: _Toc2512]系统登录
访问地址：http://one.sipac.gov.cn
申报单位打开苏州工业园区管委会“一网通办” 网站，在“一网通办”首页右上角，选择“登录”-“法人用户”，使用企业名称、用户名、密码、验证码进行登录。
[image: ]
[image: ]
若申报单位尚未开通一网通办企业用户账号，请选择“成为新用户”进行成功注册后登录。企业用户注册流程详见《苏州工业园区一网通办企业用户注册说明》。注册如遇问题，可拨打技术支持电话进行咨询。
[bookmark: _MON_1630359535]
在网站首页找到苏州工业园区2019年“金鸡湖人才计划”申报入口，点击进入金鸡湖人才计划事项办理指引页面。
[image: 金鸡湖人才一网通办首页图片]
[image: ]
对业务事项办理指引了解后，申报单位可点击“在线办理”，进入金鸡湖人才业务申报系统。
[image: 1568275435(1)]
2、 [bookmark: _Toc22816]操作步骤
1、 [bookmark: _Toc25896]申报首页
在2019年苏州工业园区金鸡湖人才计划申报首页，申报单位可查看的内容包括申报概况、申报入口、业务咨询三部分信息以及申报记录入口。
[image: 苏州工业园区人才信息枢纽]
· 申报入口
申报单位可根据实际情况，在申报入口中选择需要申报的业务类型进入进行内容的填写。
本次可选择的业务类型包括：金鸡湖高层次人才、金鸡湖科教人才、金鸡湖高端服务业人才、金鸡湖高技能人才。
其中，金鸡湖科技领军人才和金鸡湖教育人才分别由科信局和教育局另行通知，不在本次申报范围中。
· 申报记录：
点击“申报记录”即可进入历史申报记录页面查看已保存、已提交等状态的申报信息。
2、 [bookmark: _Toc10395]申报类型选择
申报单位选定业务类型后，还需选定具体的申报类型。
· 金鸡湖高层次人才可选申报类型：
国家级重大人才引进工程、省“双创计划”。
[image: ]
· 金鸡湖科教人才中可选申报类型：
国际型学科领军人才、企业家兼职教授。
[image: ]
· 金鸡湖高端服务业人才可选申报类型：
总部经济、现代商贸、重点生产性服务业及服务贸易、高端商务服务、金融、文化创意（含体育）（创业人才、创新人才）、旅游（创业人才、创新人才）、科技服务业人才（创业人才、创新人才）。
[image: ]
· 金鸡湖高技能人才可选申报类型：
金鸡湖工匠。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc26444]承诺函确认
申报单位选定申报类型后，可点击“开始申请”，进入填报前需进行承诺函的阅读及确认。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc4359]开始填报
金鸡湖各类人才填报均包括四部分：申报信息、申报人信息、单位信息和附件。
但各类人才的填写的信息又存在个性化内容，以下页面介绍将以金鸡湖高端服务业人才-总部经济为例。
（1） [bookmark: _Toc8095]申报信息填写
申报单位进入“申报信息”填写页面，需维护的内容包括申报信息和联系人信息。
[image: ]
联系人信息可从申报单位统一联系人管理中进行选择，若不在联系人列表中，可点击“联系人管理”进行新增后并做选择。
[image: ]
维护并检查完毕，即可点击页面中“保存并继续”，进入下一模块“申报人信息”。
（2） [bookmark: _Toc22767]申报人信息填写
申报单位进入“申报人信息”填写页面，需维护的内容包括申报人基本信息和其他个人信息。
· 基本信息包括：个人信息、联系信息、教育经历、工作经历、家庭主要成员等。
· 其他个人信息包括：专长及代表性成果、工作设想等。
[image: 苏州工业园区人才信息枢纽2]
维护并检查完毕，即可点击页面中“保存并继续”，进入下一模块“单位信息”。
（3） [bookmark: _Toc9314]单位信息填写
申报单位进入“单位信息”填写页面：
· 对于金鸡湖高层次人才和金鸡湖科教人才，申报单位信息将系统带出显示，无需填写。
· 对于金鸡湖高端服务业人才和金鸡湖高技能人才中创新人才，需维护的内容包括单位基本信息、经营业绩情况、依托企业对申报人提供支持情况等。
· 对于金鸡湖高端服务业人才中创业人才，需维护的内容包括单位基本信息、经营业绩情况、创业人才本人持股比例情况和股东成员（除申报人本人）情况等。
[image: 苏州工业园区人才信息枢纽3]
维护并检查完毕，即可点击页面中“保存并继续”，进入下一模块“附件”。
（4） [bookmark: _Toc10193]附件材料上传
申报单位根据页面中附件材料要求，对应上传附件材料。
[image: 苏州工业园区人才信息枢纽4]
上传完成后，申报单位即可点击页面中“保存并继续”，进入下一模块“检查并提交”。
（5） [bookmark: _Toc18520]检查并提交
申报单位在检查并提交页面对申报信息、申报人信息、单位信息和附件信息，完成情况进行确认。
需四部分均维护完成后，方可点击“提交”，提交申报。
[image: ]
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc4535]申报记录查看
申报单位将申报信息提交后，可在2019年园区金鸡湖人才申报首页中点击“申报记录”进入查看已提交的申报信息，并关注申报记录的审核进展。
若审核退回，可在列表中点击“详情”查看退回原因，再点击“修改”，并根据退回原因修改后重新提交。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc29296]申报书导出
申报记录待业务主管部门审核通过后，申报单位可在“申报记录”列表中“详情”进入；在详情页面点击“申报书导出”，即可导出申报书及相关附件材料，线下进行打印胶装。
申报书样式以金鸡湖高端服务业人才-总部经济为例：
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc8375][bookmark: _GoBack]系统技术支持
开发单位：苏州德融嘉信信用管理技术股份有限公司
邮箱：techsoft@sipac.gov.cn
电话：400-8696086
技术支持QQ：2967266691
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